colegio oficial de dentistas
LAS PALMAS

Depésito Especial de Medicamentos

En la sede electrénica, se realizaran los siguientes pasos para todos los tramites

1. Localizacion del tramite a realizar

2. Informacién sobre el tramite y seleccién del tipo de presentacion electrénica
3. Identificacién del profesional y validacion

4. Presentacion del tramite

Tramite para la autorizacion de ‘Depoésito Especial de Medicamentos’

1. Localizacién del trdmite a realizar
Accede siguiendo este enlace

https://www3.gobiernodecanarias.org/sanidad/scs/organica.jsp?idCarpeta=06a6104a-f829-11e2-8241-
7543da9dbb8a

En el buscador avanzado, selecciona el tramite a realizar introduciendo las palabras clave
En Titulo: Depdésito especial de medicamentos

Todos los temas: “Sanidad”
A continuacion, selecciona el botdn ‘Buscar’y, de los resultados de la basqueda, escoge el siguiente

6017 - Autorizacién de depositos especiales de medicamentos

(Ver imagenes)
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2. Informacion sobre el tramite y seleccion del tip o de presentacién electrénica

Accede en primer lugar a las pestafias informativas ‘Documentacion” y “Mas informacion’
para obtener toda la informacién sobre el tramite.

1. En la Informacién sobre el tramite, veras las siguientes modificaciones a realizar:

« Solicitud de autorizacion de depésito especial de medicamentos.

+ Memoria detallada de actividades

« Planos de instalaciones

« Relacién de medicamentos.

« Aceptacion expresa y compromiso del farmacéutico titular o cotitulares.

« Justificante del abono de la tasa

« Acreditacion de la representacion (escritura publica, poder notarial, apud acta)

Una vez que has accedido a la informacion completa para la presentacion del expediente,
selecciona a la pestafia ‘Tramitacion’ y, dentro de este apartado, el medio de presentacién
electronico 06 de forma presencial.

Para realizar el tramite de forma presencial, hay que descargar los formularios:
e Relacién de medicamentos

¢ Aceptacién expresa y compromiso del farmacéutico titular o cotitulares

(Ver imagen)
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Gobierno
de Canarias

SEDE ELECTRONICA

sede gobiernodecanarias.org

Imprimir

! Escuchar

Accesibilidad | Mapa web | Contacto | Ayuda

Area personal | Procedimientos v servicios | La sede | BOC

Inicio / Procedimientos vy servicios / Ficha de informacion
( ¥
e J cl(@ve
N\A

Autorizacion de depésitos especiales de medicamentos

Tramitacion
< B Porintemet

= Solicitud de autorizacion de deposito especial de medicamentos.

Documentacion Mas informacion

= Memoria detallada de actividades @

= Planos de instalaciones @

= Relacién de medicamentos. @

= Aceptacién expresa y compromiso del farmacéutico titular o cotitulares. @
= Justificante del abono de lataza @

= Acraditacion de la representacién (escritura publica, poder notarial, apud acta)

La documentacion a aportar deberd ser presentada en alguno de los formatos de

documentos acepiados.

Presen

= Relacibn de medicamentos. @

= Aceptacion expresa y compromise del fanmacéutico titular o cotitulares. @

(Para descargar los formularios, haga clic con el boton derecho del raton y seleccions
"Guardar destino como..." o "Guardar enlace como...” en el menu emergents)

Es necesario la descarga de Adobe Reader

= \olver 3l Estada

Texdo de bisqueds

Buscar

= Fecha y hora oficial

=Calendario oficial

:Necesita ayuda?

@podera

Enlaces de interés

= Centro de informacidn
anline de medicamentos de
la Agencia Espafiola de
Medicamentos v Productos
Sanitarios

= Libro de Registro de
Centros Sanitarios
Autorizados en la
Comunidad Autonoma de
Canarias. El Libro de
Registro se aclualiza en
fiempo real v ofrece datos
zobre I3 ofeda azistencial,
ubicacion, situacidn
administrativa de cada
centro. Su estado puede
ser. - Autorizado: Tiene
vigente su autorizacion de
Funcionamiento. - Baja-
Estuvo auforizado en el
pasado. - Suspendido:
Tiene cautelarmente
paralizadas todas o parte
de sus actividades.

= Las Buenas Practicas de
Distribucicn de
medicamentos de uso
humano podrian ser
ufilizadas como referencia
para establecer los
procedimientos
normalizados de trabajo
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3. Identificacién del profesional y validacién
Mecanismo de identificacion

Podras seleccionar la opcion “Certificado digital/DNI- E* y, a continuacion, en la siguiente pantalla,
validarte. EIl sistema reconocera tu firma digital (que deberas tener instalada en el ordenador) y
pedira que confirmes. (ver imagen)

Seleccion del macanismo de identificacion

Certificado Digital / DNI-E Acceso Cl@ve

—'A -dni cli@ve

~ Consulie los ssstemas de idaniificacan y frma aceptados por ka sede elactranica
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4. Presentacion del tramite

Una vez realizados los pasos anteriores, puede comenzar la tramitacién, que se divide en los
siguientes pasos:

4.1 Cumplimentar y firmar impresos
4.2 Adjuntar documentacién complementaria
4.3. Presentar

Recuerda que, una vez iniciado, si no puedes completar el proceso de presentacion telematica
tienes la opcién de guardar un borrador antes de salir y la solicitud se almacenara en estado
borrador en solicitudes pendientes. Podras acceder a la misma desde una vez accedas con el
Certificado Digital, para cumplimentarla y presentarla en otro momento.

4.1 Cumplimentar y firmar impresos
Clica en “Iniciar” para acceder a los documentos que debes cumplimentar en el tramite.

Documentacion para el tramite: Cada vez que cumplimentes un impreso debes darle a guardar en
el botén que se encuentra al final de cada documento. De esta manera, el documento queda
preparado para su posterior firma.

1. Solicitud

2. Anexo: Relacién de Medicamentos que se pretende que formen parte del depdsito por principio
activo, forma farmacéutica y via de administracion indicando para cada uno de ellos el uso previsto
(segun modelo normalizado)

3. Aceptacion expresa y compromiso del farmacéutico titular o cotitulares (segin modelo
normalizado)

Una vez cumplimentados y guardados los impresos, firma cada uno de ellos y continua  hacia la
siguiente pagina preparada para adjuntar la documentacion necesaria para finalizar el tramite.
Para cumplimentar la solicitud, necesitaras los datos del establecimiento y el solicitante, y los
datos de la oficina de farmacia.

(Ver imagen)
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d | Mapa web | Contacto | Ayuda

Gobierno Area personal | Procedimientos y servicios | La sede | BOC Texto de blsqueda | Busecar
de Canarias

Inicio COL OF DE DENTISTAS DE LAS
PALMAS [FRANCISCO JUAN
CABRERA PANASCO)
Nivel medio + info
Desconectar

SEDE ELECTRONICA 1 e']\' Cl@ve remrmoms

sede.gobiernodecanarias.org = Calendario oficial

Autorizacion de depositos especiales de medicamentos

( ) 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacidn Confirmacién

MUY IMPORTANTE: La presentacion telematica solo se realizara si se completa el proceso de tramitacion de la solicitud y se obtiene el recibo acreditativo de su
presentacion. En |a parte inferior de dicho documento se mostrara el numero de registro de entrada.

Pulsando sobre el boton "Ofros ﬁrmantes , puede habilitar a otra persona para que pueda realizar la firma electronica de los documentos que asi lo requieran.
Esta persol stado borrador desde su huzén de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede electrénica.

Solicitud

Solicitud de autorizacion de depdsito Iniciar
cial de medicamentos.

Anexos

Iniciar

Relacion de medicamentos.

Aceptacion expresa y compromiso Iniciar

del farmacéutico titular o cotitulares.

NOTA: Una vez iniciada y guardada la solicitud, si no puede completar el proceso de presentacion teleméatica, ésta se almacenard automaticamente en estado

borrador, en su buzon de solicitudes pendientes de su Area Personal de la Sede Electrénica. Puede acceder a la misma desde su Area Personal para
cumplimentarla y presentaria mas adelante.

Otros firmantes ¥ Cancelar solicitud Guardar borrador y salir Continuar
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4.2.1 Anexos: Relacion de Medicamentos

Después de cumplimentar podras guardar y validar.

[ T 0%

Cumplimentar solicitud y anexos Adjuntar documentacion Presentacion

Autorizacion de depositos especiales de medicamentos

6017 Relacion de medicamentos cuya autorizacion se solicita para su exclusiva utilizacion in
situ

iMNecesita ayuda?

(*) Campos obligatorios

En el establecimiento sanitario denominado Nimero de registro del centro sanitario

Relacion de medicamentos

Justificacion detallada de  Oferta

la necesidad de su asistencial en
tenencia, sefalando la la que Seleccione
indicacion terapéuticaen  quedaria de entre las
Principio  Forma Dosis y via de la gue se basa su amparado su siguientes
active farmacéutica  administracién  administracion in situ uso opciones Acciones

Afiadir

Cancelar Guardar borrador Guardar y validar
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4.2.2. Aceptacion expresa 'y compromiso del farmacéu  tico titular

Desconectar

. 0\ _
SEDE ELECTRONICA ( N - Fechay hora oficial
sede.gobiernodecanarias.org @ c I o've »Calendiriooﬁcial

Autorizacién de depodsitos especiales de medicamentos

( ) 0%
Cumplimentar solicitud y anexos Adjuntar documentacion Presentacion
Autorizacion de depdsitos especiales de medicamentos
6017 DECLARACION DEL FARMACEUTICO RESPONSABLE DEL SUMINISTRO A
DEPOSITO ESPECIAL DE MEDICAMENTOS EN CENTRO, SERVICIO O
ESTABLECIMIENTO SANITARIO
<MNecesita ayuda?

(*) Campos obligatorios

PERSONA FiSICA

Tipo de
documento (%) Documento ()@

Seleccione un ...

Nombre | Noembre sentido (*) @ Primer apellido (*) Segundo apellido

Teléfono fijo Teléfono movil Correo electrénico

EN CALIDAD DE

(O Titular (O Cotitulares ) Regente
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DE LA OFICINA DE FARMACIA UBICADA EN

Tipo de via Nombre de via (%) Numero (*)

| Seleccione un ... «

Blogue Portal Piso Puerta Complemento a la direccion

| | | | | |
Localidad Pais (%)

‘ H Espaﬁax -
Cédigo postal (*)  Isla (%) Municipio (%)

‘ ” Seleccione un valor... v || Seleccione un valor... v .
Zona farmacéutica Numero de Registro Sanitario de la oficina de farmacia (%)

I H |

CON RESPECTO AL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS AL DEPOSITO

Nombre del establecimiento sanitario

Nombre de via (%) Numero (*) @
| |
Blogue Portal Piso Puerta Complemento a la direccion
Localidad @ Pais (*)
|
‘ ” Espaﬁax -

Cédigo Postal (*}  Provincia (*)

Seleccione un valor... -
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Municipio (*)

Numero de registro del centro sanitario (*)

DECLARO

Que acepto la responsabilidad del suministro, custodia y conservacion de los medicamentos que se autoricen para su administracion
en el propio establecimiento identificado en el apartado anteriormente indicade comprometiendome a

1) Llevar un registro de los suministros realizados al centro sanitario, dejando constancia de las fechas de suministro, las cantidades,
lotes y caducidades.

2) Llevar a cabo el control de registro de administracion de medicamentos estupefacientes, si procede.

3) El cumplimiento de los requerimientos efectuados por la autoridad sanitaria en materia de suministros de medicamentos y en su
caso, la comunicacion inmediata a la autoridad sanitaria de la deteccion de consumos atipicos de cualguiera de l0s medicamentos
autorizados.

4} Implementar procedimientos normalizados de trabajo, que incorporen:

a) Método para garantizar la adecuada conservacion de los medicamentos tanto en el depésito del centro sanitaric como durante
el transporte, especificando los medios humanos, equipos y materiales utilizados, especialmente para los medicamentos
termolabiles, utilizando como referencia las buenas practicas de distribucion de medicamentos de uso humano aprobadas por las
Directrices del 5 de noviembre de 2013.

b) Método para garantizar la trazabilidad de los medicamentos y el procedimiento seguido para su retirada en caso de alerta.

c) Designacién de las personas responsables en las fases de suministro, custodia y conservacion, funciones de cada una de ellas
y aceptacién de las responsabilidades que asumen.

d) Establecimiento de la frecuencia con la gue se realizaran los controles presenciales al centro, horarios dedicados a tal
actividad y descripcion del control a realizar incorporando una lista de verificacion que permita garantizar la comprobacion de los
puntos anteriormente descritos.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

Tratamiento:

Ejercicio de derechos para la proteccion de datos personales

Responsable del tratamiento:

Servicio Canario de la Salud.
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Responsable del tratamiento:

Servicio Canario de la Salud.

Finalidad del tratamiento:

Autorizacion, gestion, control y registro de depositos de medicamentos de uso humano de ceniros y servicios sanitarios, asi
como de Ias clinicas y consultas veterinarias

Derechos de personas interesadas:

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica en la informacién adicional.

Informacién adicional:

Puede consultar la informacion de forma detallada en https://www.gobiernodecanarias.org/administracionespublicasitratamiento
dedatos/tratamientos/

Unidad destino

Unidad destino (%)

Seleccione un valor... v

Servicio Ordenacién Farmacéutica

Cancelar Guardar borrador Guardar y validar

Después de cumplimentar podras guardar y validar.
5. Documentacion
Ademas deberés aportar la siguiente documentacion:

e Memoria detallada de actividades indicando el tipo de prestacién de asistencia que realiza y con qué
medios humanos y materiales cuenta.

e Plano de instalaciones indicando donde se ubicara el depdsito de medicamentos y una descripcién
del mismo.

e Justificante abono de tasas (se indica link para obtener la tasa)
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Autorizacion de depdsitos especiales de medicamentos
G ) 15%

Cumplimentar solicitud y anexos Documentacion Confirmacion

Documentos requeridos

Memoria detallada de actividades Documento obligatorio
Adjuntar documento
Mingu...selec. Aceptar
Planes de instalaciones Documento obligatorio
Adjuntar documento
Mingu...selec. Aceptar
Jusfificante del abono de la tasa Documento obligatorio

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec. Aceptar

Acreditacion de la representacion escritura publica, poder notarial, apud acta

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec. Aceptar

Documentos adicionales

Puede adjuntar tantes documentos adicionales como considere necesario.

Adjuntar documento

Seleccionar archivo | Ningu...selec.

Explicacion del tipo de documento..

Aceptar

Para continuar con el proceso de tramitacion pulse el boton "Continuar™.

En caso de que quiera cancelar Ia tramitacion pulse el boton "Cancelar solicitud”

Una vez cumplimentados, guardados, firmados todos los documentos y con el pago de las tasas
puedes clicar en el botén Presentar

En la pagina de presentacion, tienes la opcion de modificar cualquiera de los documentos
anteriores. También puedes guardar el borrador para acceder en otro momento o cancelar la
solicitud.
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Al seleccionar “Presentar” el documento queda registrado directamente en Ordenacion
farmacéutica de Las Palmas.

Justificante abono de tasas

7.5.1.2.2 Autorizacion de depdsitos especiales de medicamentos.
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